       山西传媒学院采购计划执行表（1-10万元）
采购执行单位（章）：                                   申报时间：       年  月  日
	采购项目名称（与批准文件名称一致）
	拟采购货物和服务的具体名称

	采购执行单位负责人（项目第一责任人）
	采购执行单位行政负责人

	项目负责人（经办人）
	

	项目预算金额
	总预算中应包含余量  

	采购类型（请咨询资产处后填写）
	□政府采购         □校内采购  

	资金来源（政府采购项目须填写）
（请咨询计财处后填写）
	[bookmark: _GoBack]预算编号
	指标金额（万元）
	剩余金额（万元）

	
	
	
	

	项目批准依据（复印件作为附件）
	□年度预算文件  □院长办公会纪要  □ 请示报告卡

	申请采购方式（请咨询资产处后填写）
	□电子商城         □询价采购     □单一来源

	采购公告（申请询价采购方式准备）
	□  已完成采购公告准备，见《项目采购公告》

	采购执行单位
意见
	 
           

 项目执行人：         单位负责人（章）：                年   月   日


	计划财务处
经费审核意见
	                                                                                      
                         负责人签字（章）：              年   月   日

	招标采购领导小组办公室（资产处）意见
	采购方式
	组织形式
	采购方式

	
	
	
	

	
	
	             采购管理科：                    年   月   日

	
	                   负责人：                       年   月   日



注：1.请将项目批准依据、《项目需求论证报告》（50万元以上）作为附件报送资产处。 2.如申请“招标采购”方式，请将采购文件、招标代理协议、采购人代表确认单作为附件报送资产处3.表中蓝字部分为填表提示，请删除后填写。 





          项目接收情况确认单
	购置理由

	（包括目前工作开展的情况及购置的意义和必要性）




	采购项目明细准备情况

	填写采购项目明细是否准备完毕。


	预算调研情况

	填写是否经过了预算调研，调研情况。


	配套条件落实情况

	场地、装修、窗帘、灯具、电负荷、空调、配套家具、监控、网络、电话、管理人员等是否落实







	资产处《采购计划执行表》接收情况

	递交时间
	接收人在时当面填写。


	递交人（采购执行单位）
	

	接收人（资产处）
	

	备  注
	


注：3.表中蓝字部分为填表提示，请删除后填写                

