       山西传媒学院采购计划执行表（10万元以上）
采购执行单位（章）：                                   申报时间：       年  月  日
	采购项目名称（与批准文件名称一致）
	

	采购执行单位负责人（项目第一责任人）
	
	项目预算金额
	

	项目负责人（经办人）
	
	采购人代表
	采购人代表必须为在编职工

	采购类型（请咨询资产处后填写）
	□政府采购         □校内采购

	资金来源（政府采购项目须填写）
（咨询计财处后填写）
	预算编号
	[bookmark: _GoBack]指标金额(万元)
	剩余金额（万元）

	
	
	
	

	项目批准依据（复印件作为附件）
	□年度预算文件  □院长办公会纪要  □ 请示报告卡

	项目完成需求论证情况（50万元以上须填写）
	□  已完成项目采购需求论证，见《项目需求论证报告》

	采购代理机构名称（申请招标采购方式准备）
	向资产处申请

	采购文件（申请招标采购方式准备）
	□  已完成采购文件准备，见《项目采购文件》

	招标代理协议（申请招标采购方式准备）
	□  已完成招标代理协议准备，见《招标代理协议》

	采购人代表确认单（申请招标采购方式准备）
	□  已确定采购人代表，见《采购人代表确认单》

	采购文件中明确的付款方式
	□项目验收完毕后付款 □有预付款  □按进度或时间付款
具体款项比例：_________________________________

	采购文件中明确的履约保证金和质保金要求
	□合同金额5%      □合同金额10%   □其他：

	采购执行单位
意见
	 本次采购活动严格按《中华人民共和国政府采购法》、《山西传媒学院货物及服务采购管理办法》等规定执行，申报采购预算、参数和要求经过认真调研，配套用房、用水、用电、用网、用暖、管理人员等已经落实清楚，认真学习了解了相关规定当中的违规违纪责任，不存在虚假招标、询价，补办手续，拆分标，与潜在投标人恶意串通等行为。
项目经办人：                 采购人代表：
                       单位负责人（章）：                年   月   日

	法律顾问审核意见
	                                                         年   月   日

	计划财务处
经费审核意见
	                                                                                      
                         负责人签字（章）：              年   月   日

	招标采购领导小组办公室（资产处）意见
	采购方式
	采购类型
	组织形式
	采购方式

	
	
	
	
	

	
	
	             采购管理科：                    年   月   日

	
	                   负责人：                       年   月   日

	项目分管校领导
审核意见
	
                          签字：                       年   月   日



注：1.请将项目批准依据、《项目需求论证报告》（50万元以上）作为附件报送资产处。 2.如申请“招标采购”方式，请将采购文件、招标代理协议、采购人代表确认单作为附件报送资产处3.表中蓝字部分为填表提示，请删除后填写。


         项目接收情况确认单
	购置理由

	预算调研情况

	

	配套条件落实情况

	                                                                  

	资产处《采购计划执行表》接收情况

	递交时间
	

	递交人（采购执行单位）
	

	接收人（资产处）
	

	备  注
	


注：3.表中蓝字部分为填表提示，请删除后填写。此表与上页正反面打印。



山西传媒学院货物和服务采购项目
招标代理机构申请单

国有资产管理处：
学院                采购项目已经于  年  月  日由□学院批准，批准文件见附件。根据《山西传媒学院货物及服务采购管理办法（修订）》规定，我部门作为采购执行单位，负责组织此次招标采购项目。现我部门向国有资产管理处申请一家招标代理机构，负责完成此次招标代理活动。
附件：项目批准文件复印件（三者之一）：
□学校年度预算文件
□院长办公会纪要
□请示报告卡片





                         项目经办人：
                          联系电话：
                          电子邮箱：
          

            采购执行单位：                   （盖章）
                                  年      月      日


                     
采购人代表授权函
    我单位委托贵单位组织的白燕升戏曲研究传播中心技术设备       采购项目招标采购活动，根据相关法律法规，我单位推荐1□2□名熟悉政府采购法律法规的工作人员作为采购人代表，参加该项目的评标委员会,参与评审工作。
采购人代表推荐授权情况表
	姓名
	身份证号
	职称/职务
	授权事项
	联系方式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	单位公章




注：
1、非本单位公章无效。


















                     山西传媒学院用章申请单
             
	公章简称
	山西传媒学院公章
	申请用章人
	

	事    由
	

	部门领导
意  见
	


                                   年   月   日

	学院领导
意  见
	


年   月   日



                                     















