

山西传媒学院
采购项目验收方案



项 目 名 称：                      
采购执行单位（公章）：              
单位负责人：                       
项目经办人：                       





20   年  月   日


一、项目基本情况
	项目名称
	
	项目编号
	

	采购执行单位
	
	使用部门
	

	组织形式
	
	采购方式
	

	采购计划文号
	
	采购代理机构
	

	项目经办人
	
	联系电话
	

	中标供应商
	
	合同金额
	

	中标日期
	
	合同签订日期
	

	供应商联系人
	
	联系电话
	

	开工日期
	
	完工日期
	

	培训日期
	
	初验日期
	

	项
目
概
述
	


二、项目验收安排
（一）计划时间：       年     月     日
（二）验收地点：                      
（三）验收监督：  国有资产管理部     
职责：对验收活动进行现场监督，确保验收程序公平、公正、公开。
（四）验收小组（由3人以上单数相关专业人员组成）
以下为拟定成员，如有特殊情况，将根据实际情况做出调整。
	序号
	姓名
	单位
	职称
	联系电话

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


职责：1、负责审核项目资料，检查资料是否满足验收条件；
2、听取采购执行单位和供应商关于项目实施情况的汇报；
3、根据项目合同进行点验；
4、检查项目技术指标是否符合合同要求；
5、检查施工工艺和质量标准是否符合要求；
6、对项目完成质量进行现场检查；
7、出具验收报告。
（五）验收结果确认
验收活动最终经验收小组合议后形成验收结论，验收小组成员集体在验收报告上签字，验收报告一式三份。
（六）验收材料准备（采购执行单位负责收集）
    根据《山西传媒学院采购项目验收提交文档列表》（见附件）准备。


附件：
山西传媒学院采购项目验收提交文档列表

一、货物类（软件）项目需提交给的验收文档及要求
1.招标文件（甲方提供）
2.投标文件（甲方提供）
3.采购合同（甲方提供）
4.项目需求方案及论证意见（甲方提供）
5.项目实施方案（乙方提供）
6.设计报告（乙方提供，含功能、数据库、权限、安全）
7.数据库设计报告（乙方提供，含表定义书、编码集、表关联图，是否是国标编码）
8.接口材料（乙方提供，含接口说明文档、接口函数）
9. 安装调试报告（乙方提供）
10. 功能测试报告（乙方提供）
11. 压力测试报告（乙方提供）
12. 运行测试报告（乙方提供）
13. 安全检测报告（乙方提供，满足等级保护测评要求）
14. 操作手册（乙方提供）
15..验收方案（甲方提供）
二、货物类（硬件）项目需提交的验收文档及要求
1.招标文件（甲方提供）
2.投标文件（甲方提供）
3.采购合同（甲方提供）
4.项目需求方案及论证意见（甲方提供）
5.项目实施方案（乙方提供）
6.设备到货点验单（甲方提供）
7.安装调试报告（乙方提供）
8.安装基础图/电气接线图/安装工艺规程/综合布线图/设备位置图等（乙方提供）
9.操作手册（乙方提供）
10.运行测试报告（乙方提供）
11.驱动程序及支持软件（乙方提供）
12. 验收方案（甲方提供）
三、服务类项目需提交的验收文档及要求
1.招标文件（甲方提供）
2.投标文件（甲方提供）
3.采购合同（甲方提供）
4.用户评价表（甲方提供）
5.验收方案（甲方提供）
四、工程类项目需提交的验收文档及要求
1.招标文件（甲方提供）
2.投标文件（甲方提供）
3.采购合同（甲方提供）
4.工程预算书（甲方提供）
5.设计方案、施工图或修缮、装修方案（设计单位或乙方提供）
6.主要设备及材料到货记录（甲方提供）
7.主要材料产品合格证、检验报告（乙方提供）
8.工程变更记录和签证材料（甲方提供）
9.工程竣工图及工程技术交底文件（乙方提供）
10.工程竣工总结报告（乙方提供）
11.监理报告（监理单位提供）
12. 工程结算书（乙方提供）
13. 验收方案（甲方提供）
五、说明
以上材料以A4规格编制目录，标注页码，按顺序胶装成册（一式三份），验收通过后与采购资料一起归档。



山西传媒学院货物点验单
	采购执行单位（公章）：                                   交验时间：       年    月    日

	项目名称
	
	项目编号
	

	供货单位
	
	交货地点
	山西传媒学院

	序号
	货物名称
	品牌
	规格型号
	机身号
	单价(元) 
	数量
	金额(元)

	
	
	
	
	
	
	　
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合同总额
	人民币（大写）：                               （￥      元）

	查验情况
	（对货物包装、数量、型号与合同是否一致做出说明）

	交 接 人
	供货单位：
	采购执行单位：



注：此表一式两份，供货单位、采购执行单位各一份。
山西传媒学院项目培训记录
	项目名称
	
	项目编号
	

	培训方式
	
	培训时间
	

	培训地点
	
	使用部门
	

	参加
培训
人员
	

	主
要
培
训
内
容
	









培训讲师签字：

	培
训
情
况
总
结
	








单位负责人签字：


注：本表根据项目实际情况填写。


山西传媒学院采购项目用户评价表（服务类）
             年    月    日
	项目基本情况
	项目名称
	
	项目编号
	

	
	采购执行单位
	
	项目经办人
	

	
	使用部门
	
	项目经办人
	

	
	中标供应商
	

	
	供应商联系人
	
	联系方式
	

	
	签订合同时间
	
	合同金额
	元

	
	服务评价期限
	[bookmark: _GoBack]年   月   日 —         年   月   日

	服务内容
	服务明细
	履行情况

	
	
	满意□    不满意□

	
	
	满意□    不满意□

	
	
	满意□    不满意□

	
	
	满意□    不满意□

	
	
	满意□    不满意□

	
	
	满意□    不满意□

	
	
	满意□    不满意□

	使用部门评价
	（对供应商提供的服务做出具体评价及改进建议）









 经办人：                         部门负责人：              
                 （公章）
                                            年    月    日


注：该表是服务类项目进度款支付的依据。
山西传媒学院项目初验报告
	项目名称
	
	项目编号
	

	采购执行单位
	
	项目经办人
	

	使用部门
	
	项目经办人
	

	供应商
	
	供应商联系人
	

	合同金额
	
	初验时间
	

	验收小组
成员
	姓名
	部 门
	职务/职称
	签字

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	验
收
情
况
及
建
议
	（是否通过功能测试、性能测试、服务或工程效果是否满足要求）

	采购执行单位（使用部门）
意见
	项目按照合同要求实施完毕，满足需求，验收合格。

负责人签字：                        （盖章）
                                   年  月  日


注：采购限额标准以上的项目需出具初验报告。
9

