山西传媒学院采购项目档案目录
	项目名称
	
	项目编号
	

	采购执行单位
	
	项目经办人
	

	项目类别
	□A货物  □B工程  □C服务
	项目预算金额(元)
	

	组织形式
	
	采购方式
	

	项目申请日期
	
	项目验收日期
	

	中标供应商
	
	合同金额(元)
	

	序号
	类别
	名称
	原件
	复印件
	数量
	备注

	1
	立项
资料
	年度预算文件
	
	
	
	

	2
	
	校长办公会纪要
	
	
	
	

	3
	
	请示报告卡
	
	
	
	

	4
	
	上级批复文件
	
	
	
	

	5
	采购
需求
及论
证资
料
	采购意向公示表
	
	
	
	

	6
	
	采购需求申报表（限额以下）
	
	
	
	

	7
	
	采购需求方案及论证报告
	
	
	
	

	8
	
	单一来源采购申请表及论证报告
	
	
	
	

	9
	
	进口产品采购申请表及论证报告
	
	
	
	

	10
	
	采购需求调查报告(1000万以上)
	
	
	
	

	11
	报备
	重要事项报备提醒卡
	
	
	
	

	12
	招标
资料
	山西省本级政府采购计划书
	
	
	
	

	13
	
	采购委托单
	
	
	
	

	14
	
	采购代理协议
	
	
	
	

	15
	
	采购文件
	
	
	
	

	16
	
	招标公告
	
	
	
	

	17
	
	采购人代表授权函
	
	
	
	

	18
	
	采购文件澄清或解释公告
	
	
	
	

	19
	
	投标文件
	
	
	
	

	20
	
	开标现场资料汇编
	
	
	
	

	21
	
	中标通知书或中标公告
	
	
	
	

	22
	
	质疑或投诉答复资料
	
	
	
	

	23
	合同
验收
入库
资料
	采购合同
	
	
	
	

	24
	
	履约保证金交款凭证
	
	
	
	

	25
	
	验收方案
	
	
	
	

	26
	
	供应商验收资料汇编
	
	
	
	

	27
	
	监理资料
	
	
	
	

	28
	
	验收报告
	
	
	
	

	29
	
	审计报告
	
	
	
	

	30
	
	入库单
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	总结
	项目执行情况总结
	
	
	
	


移交人：                             接收人：                       日期：
